朝陽科技大學辦理【加科】／【加另一類科】作業流程、填表說明及注意事項
一、何謂【加科】／【加另一類科】：
【加科】：已取得中等學校類科教師證書，欲申請中等學校其他任教學科領域教師證書者。　　　　
【加另一類】：已取得「中等學校」、「小學」或「幼兒園」不同教育階段類科教師證書者，欲申請另一類科教師證書者（例如：已取得「幼兒園」類科教師證書，欲申請「中等學校」教師證書者）。
二、申請資格：已領有合格教師證書者。
三、作業流程：
歩驟(一)先完成專門課程採認作業：
受理時間：每年3~4月及7~8月。承辦人：徐先勤先生，分機3203。
*辦理加科非本校學生需由原學校正式函文至本校，方才受理加科申請。
歩驟(二) 申請人須先完成「專門科目採認」通過後，再行提送申請加科／加另一類科應檢附資料。
受理時間：每年6月1-15日及10月1-15日。承辦人：詹雯婷小姐，分機3205。
加科登記檢附資料檢核表(請依下列順序擺放)
	申請人：
  
	申請加科項目：
□高級中等學校               群                科
□高級中等學校英文科國民中學語文學習領域英語專長
□中等學校              科


1.申請表乙份(貼身份證正反影本、資料填妥並加蓋私章)。
2.數位照片電子檔(JPG原檔)，以身份證字號設立檔名，例：A100000789.jpg
提供照片電子檔規範：
(一)數位照片電子檔原尺寸必須符合最近 1 年內 1 吋正面脫帽半身照片，規格（1.5 英吋寬× 2.0 英吋高）之彩色影像。
(二)數位照片須「面貌清晰，頭髮不得遮蓋眉毛及眼睛」；不得佩戴有顏色鏡片之眼鏡且不得使用合成照片。
(三)數位攝影之影像寬×高像素不得少於 450×600 pixels；掃描器掃描之解析度不得低於 300 dpi，檔案以 JPEG 格式儲存（副檔名為 JPG）。
3.合格教師證影本1份。
4.畢業證書影本1份。
5.申請人專門課程證明文件各１份（須按下列順序擺放）：
 (1)專門課程學分表(本表須繳交電子檔)。 
 (2)教育部核定之專門科目學分一覽表正本１份。
 (3)成績單正本1份。
 (4)朝陽科技大學師資培育中心師資職前教育專門課程修習科目認定及學分表正本(經本中心審查通過)。
**上列(2)(3)(4)項，需寫上與（1）項「專門課程學分表」科目對應之序號1、2、3…，並劃記紅色螢光筆。 
 (5)在職證明(修習學分超十年以上者需附)。
 (6)隨班附讀申請資料(非本校師資生需附)。 
 (7)他校來函(非本校師資生需附)。 
 (8)戶籍謄本(更名者需附)。 
6.光碟乙份(內含下列2份資料)：
(1)專門課程學分表電子檔。
檔名命名：『姓名-加XXX群XXX科學分表.doc檔』。
例：王大明-加商業與管理群商業經營科學分表。
(2)數位照片電子檔(JPG原檔)。
以身份證字號設立檔名。
例：A100000789.jpg
7.回郵信封乙紙
Ａ4牛皮信封(註明領取加科教師證書)，黏貼45元郵票，並填妥收件人姓名及地址，申請一科須附乙份回郵信封，二科附二份回郵信封……依此類推。
朝陽科技大學中等學校教師加科登記申請表
※每張申請表限申請一科加註其他任教學科(領域專長)※
	姓名
	
	就讀系(所)別
	

	電話
	
	手機
	

	戶籍地址
	（郵遞區號）

	通訊地址
	（郵遞區號）

	E-MAIL
	（必填，並請正楷填寫）

	請申請人將國民身分證正反面影本黏貼於下

	黏貼國民身分證正面影本
（相片及登載資料務必清晰可辨識，不可塗改）
	黏貼國民身分證反面影本
（相片及登載資料務必清晰可辨識，不可塗改）

	合格教師證科別：                                科
證件日期字號：中華民國      年      月      日      字第                 號
※如發證時間已逾十年以上者，應另附未中斷教學工作十年以上之服務證明文件※

	申請加科項目
	□高級中等學校              群              科
□高級中等學校英文科國民中學語文學習領域英語專長
□中等學校              科



以上所填資料及所附證件如有虛偽不實，願負法律責任

申請人簽名及蓋章：　　　　　　 
申請日期：     年     月     日
朝陽科技大學專門課程修習科目及學分表(18#)
姓名：（14#）
適合任教中等學校任教學科(領域、群科)：（12#）
教育部核定專門課程日期及文號：   年  月  日                    號函（12#）
	類別項目
	部訂科目
	本校相似科目
	修習科目
	學年度
-學期
	學分
	成績
	備註

	必備科目：
計　學分
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	選備科目：
計　學分
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計學分數：　　學分


專門課程他校修習起訖時間： 年 月 日- 年 月 日（12#）
專門課程本校修習起訖時間： 年 月 日- 年 月 日（12#）
註：請依教育部核定版本自行調整本表欄位，勿留空白列；若無「專門課程他校修習起訖時間」則請刪除此列。（列印時請先刪除此列再印出紙本）
專門課程修習科目及學分表填表說明：
	類別項目
	部訂科目
	本校相似科目
	修習科目
	學年度-
學期
	學分
	成績
	備註


	範例1
	成本會計
	成本會計
	成本會計
	96-2
	3
	92
	

	範例2
	成本會計
	成本會計
	成本會計
	96-2
	3
	92
	他校修習採認

	範例3
	成本會計
	管理會計
	管理會計學
	101-2
	3
	90
	採認


『備註』欄說明：1.本校修習之科目名稱略異性質相同者需註明「採認」字樣。
2.外校修習之科目無論名稱是否相同者皆需註明「他校修習採認」字樣。
	專門課程修習起訖時間參照表
範例:學期填寫請填年月日，以99學年為例：
     上學期    99年9月1日-100年1月31日
     下學期  100年2月1日-100年6月30日

	學年度
	上學期
	下學期

	93
	93年9月1日至94年1月31日
	94年2月1日至94年6月30日

	94
	94年9月1日至95年1月31日
	95年2月1日至95年6月30日

	95
	95年9月1日至96年1月31日
	96年2月1日至96年6月30日

	96
	96年9月1日至97年1月31日
	97年2月1日至97年6月30日

	97
	97年9月1日至98年1月31日
	98年2月1日至98年6月30日

	98
	98年9月1日至99年1月31日
	99年2月1日至99年6月30日

	99
	99年9月1日至100年1月31日
	100年2月1日至100年6月30日

	100
	100年9月1日至101年1月31日
	101年2月1日至101年6月30日

	101
	101年9月1日至102年1月31日
	102年2月1日至102年6月30日

	102
	102年9月1日至103年1月31日
	103年2月1日至103年6月30日

	103
	103年9月1日至104年1月31日
	104年2月1日至104年6月30日

	104
	104年9月1日至105年1月31日
	105年2月1日至105年6月30日

	105
	105年9月1日至106年1月31日
	106年2月1日至106年6月30日

	106
	106年9月1日至107年1月31日
	107年2月1日至107年6月30日

	107
	107年9月1日至108年1月31日
	108年2月1日至108年6月30日

	108
	108年9月1日至109年1月31日
	109年2月1日至109年6月30日


（此欄由師培中心課程組填寫）


收件日期：


     年     月     日








